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Preservando o legado: Integrando o passado
com novas tendéncias arquivisticas para
garantir um fTuturo seguro

6 210 de outubro de 2025
Campus Pampulha da UFMG
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Subgrupo: FUNCAO DE GESTAO DA
ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Apresentacdao: Sthone Ramalho (UFRN)

Demais Membros: Cinara Flores (UFFS), Camilla Aquino (UFF),
Josedete (UFCA), Andreia Araujo (UFJ), Daiane (UFSM),
Débora Flores (UFSM), Geraldo (MEC)



Apresentacao

-« A assisténcia estudantil € um conjunto de acdes e beneficios que
visam garantir a permanéncia, 0 acesso e o éxito dos estudantes
matriculados nas instituicoes federais de educacao superior e de
educacao profissional e tecnologica, especialmente os que estao
em situacao de vulnerabilidade socioeconémica.

- Foi instituida a Politica Nacional de Assisténcia Estudantil
(Pnaes) com a finalidade de ampliar e garantir as condicOes de
permanéncia dos estudantes na educacao superior e na educacao
profissional, cientifica e tecnoldgica publica federal e de
conclusao dos respectivos cursos.




Metodologia para atualizacao

. Formacgao do Grupo de Trabalho (GT)
Assisténcia Estudantil:

. Cinara Flores (UFFS)

. Sthone Ramalho (UFRN)

. Josedete Goncalves (UFCA)
. Andreia Araujo (UFJ)

. Camilla Aquino (UFF)

. Daiane (UFSM) "*"5 :
. Débora Flores (UFSM). “i F




Etapas

Levantamento de praticas nas IFES;
Analise de processos e atividades-fim;

Revisao de prazos de guarda;

Validagao com especialistas (oficina: Arquivo Nacional);

Participacao colaborativa e consulta as instituicoes -

Consultas na legislacao vigente em educacao.
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Principais alteracoes
Novas séries documentais incluidas;

Ajustes nos prazos de guarda de documentos
académicos e administrativos (nao finalizado);

Orientacdes especificas para documentos digitais
e sistemas eletronicos (nao realizado);

Equivaléncia e Descritores com os instrumentos
atuais.




Plano de Classificacao Atual

CLASSE 500 - ASSISTENCIA ESTUDANTIL

310 - Normatizacdo. Regulamentagdo

320 - Programas, convénios ¢ projetos de concessdo de benefictos e auxilios aos alunos
330~ (vaga)

40 - (vaga)
330~ (vaga)
360 - (Vaga)
370~ (vaga)
380 - (vaga)
390 - Outros assuntos referentes 4 assistencia estudanti
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Plano de Classificacao Atual

500 ASSISTENCIA ESTUDANTIL

510

521

521.1

521.2

Normatizaciao. Regulamentaciao
— Incluem-se documentos referentes a concepcao. organizacao e desenvolvimento das
acoes de assisténcia estudantil.

Programas, convénios e projetos de concessio de beneficios e auxilios aos alunos
— Nas subdivisoes deste descritor classificam-se documentos referentes as atividades
desenvolvidas em decorréncia dos programas. convénios e projetos de concessao de
beneficios e auxilios de acordo com o Programa Nacional de Assisténcia Estudantil
(PNAES), em consonancia com as especificidades de cada uma das Instituigoes
Federais de Ensino Superior (IFES), bem como aqueles referentes as acdes de
concepg¢ao mais ampla. relacionadas a assisténcia estudantil e ao desenvolvimento de
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Moradia estudantil. Moradia universitaria

Publicacao. Divulgacao

— Incluem-se documentos referentes ao lancamento do programa de
moradia estudantil (editais), a divulgacao das vagas e dos critérios de
selecao.

Inscricdao. Selecao. Admissao. Renovacao

— Incluem-se documentos referentes a inscri¢ao. ao estabelecimento de
niveis ou categorias de usuarios do beneficio e a avaliacao
socioecondmica do candidato, comprovante de vinculo (matricula).
fotografia do aluno. declaracao com visto da coordenacao do curso,
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CcODIGO FUNCAO/DESCRITOR

IFE 500 GESTAO DA ASSISTENCIA ESTUDANTIL

IFE 510 Gestao de Normas e Regulamentos

IFE 520 Gestao de Promocao e Assisténcia a Saude

IFE 530 Gestao de Assisténcia Pedagogica ao Estudante

IFE 540 Gestdo Administrativa e Financeira

IFE 550 Gestao de Acdes Afirmativas, Educacgao e Diversidade
IFE 560 Gestao de Acdes de Acessibilidade Estudantil

IFE 570 Gestao dos Programas de Permanéncia Estudantil

IFE 580 Acompanhamento e Avaliacao de aprendizado no Ensino

IFE 590 Outras atividades referentes a Assisténcia Estudantil
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Planilha Plano de Classificacao de
Documentos de Arquivo

MACROFUNGAO 500: GESTAO DA ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Descritores

510 FUNGAO: Gestio de Normas e Regulamentos

Incluem-se documentos referentes a concept
desenvolvimento das agdes de assisténcia e:

520 FUNGAO: Gestio de Promogio e Assisténcia a
Saude

Incluem-se documentos referentes ao langan
assisténcia a saude, como editais de ofertas
de prevencao, critérios de participacao em pr
informagdes sobre as redes conveniadas de
mental e o bem-estar emocional da comunid:

520.1 ATIVIDADE: Planejamento de Ag¢des de
Promocgao a saude

Incluem-se documentos que definem metas,
acOes de promogao a saude, como campanh
programas de incentivo a atividade fisica e al

= MACROFUNCAO: 3 GESTAO DE EXTENSAO E CULTURA ~ ATUAL ~

520.1.1 Publicagdo. Divulgagao

Incluem-se documentos referentes ao langan
saude fisica e mental (editais), a divulgagao ¢

MACROFUNCAO 5 GESTAO DA ASSISTENCIA ESTUDANTIL ~ GTs <
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Planilha Plano de Classificacao de

Documentos de Arquivo

Equivaléncia

*Continuacao

Temporalidade

Observacao

510 Normatizagao. Regulamentagao

Guarda Permanente

524 Assisténcia a saude fisica e mental (inclusive rede conveniada) | Guarda Permanente

Guarda Permanente

= MACROFUNCAO: 3 GESTAO DE EXTENSAO E CULTURA ~

ATUAL * MACROFUNCAO 5 GESTAO DA ASSISTENCIA ESTUDANTIL ~ GTs <
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Impactos esperados

. Maior clareza na gestao documental das IFES -
ampliar as atividades de classificacao de
documentos;

. Eficiéncia na destinacao (eliminacao ou
recolhimento);

G

- Integracao com sistemas informatizados de
protocolo (SIPAC, SEI, SUAP, etc.);

. Apoio a preservacao da memoria institucional.
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Recomendacoes para implementacao

. Divulgacao interna e externa do CCD e da TTD
atualizada (consulta publica );

. Treinamento de servidores e profissionais dos
arquivos;

. Atualizacao dos sistemas institucionais (SIPAC,
SEI, SUAP, etc.);

. Acompanhamento e monitoramento do uso dos
Instrumentos.




Proximas etapas

. Cronograma de implantacao nas IFES
(aprovacao MEC e AN);

. Disponibilizacao de materiais de apoio;
. Espaco para duvidas, feedback e

contribuicoes (sugestao: criacao
. de um forum).




Contatos

Cinara Flores (UFFS) - cinara.flores@uffs.edu.br
Sthone Ramalho (UFRN) - sthone.ramalho@ufrn.br
Josedete (UFCA) - josedete.xavier@ufca.edu.br
Andreia Araudjo (UFJ) - andreia.lima@ufj.edu.br
Camilla Aquino (UFF) - camilla_aquino@id.uff.br

Daiane (UFSM)
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