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De onde partimos: 2017 - o Setor de Arquivo da Prograd iniciou
a organização do acervo acumulado por mais de 56 anos, até
então sem nenhuma política arquivística definida.
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Organização: mais de 56 anos de 
acervo documental da Prograd
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Onde chegamos e nossas entregas: Setor de 
Patrimonio e Arquivo da Prograd / UFMG
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Projeto de Cooperação Técnica de Organização do 
Arquivo da Prograd (Atas de 1969–1999)
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS 
GERAIS

Início: Agosto/2024
Prazo: 12 meses 
Recursos Humanos: Servidores Arquivistas e Técnicos em 
Arquivo da DIARQ, Servidora Responsável pelo Setor de 
Patrimônio e Arquivo da Prograd e 01 Estagiário contratado.



Localização das atas e levantamento do 
estado de conservação.

6



Higienização manual e mecânica: limpeza e 
tratamento preventivo
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Equipamento disponibilizado pelo Acervo 

de Escritores Mineiros da UFMG 



Descrição Documental 
CÓDIGO DE REFERÊNCIA

➢ NOTAÇÃO - BR UFMG FUFMG PROGRAD 000 005 005.2 ATAS 001

➢ BR UFMG - Sigla atribuída ao país e à entidade custodiadora (definida pelo
Arquivo Nacional)

➢ FUFMG - Sigla atribuída ao fundo: Fundo UFMG

➢ PROGRAD - Sigla atribuída ao subfundo estrutural - unidades macros

➢ 000 005 005.2 - Código de classificação referente à função, subfunção e atividade
respectivamente

➢ ATAS - Sigla atribuída a série

➢ 001: Número sequencial ÚNICO do item documental.

*A notação no documento foi registrada considerando o subfundo, o código de
classificação da atividade, a série e número sequencial único.
Ex: PROGRAD 005.2 ATAS 001

(DIARQ, 2024)
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Descrição do Acervo das Atas

➢ Foi realizada a descrição detalhada das atas
da Prograd, registrando código de referência,
título, datas, produtores, conteúdo, suporte e
localização dos originais, totalizando 951 atas
e 2.743 páginas ao longo de 30 anos de
atividades.
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Registro sistematizado conforme 
manual da DIARQ
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Digitalização: Uso dos scanners 
“SV600 e Zeutschel.”
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Zeutschel
Equipamento disponibilizado pela 

Biblioteca Universitária – Obras Raras

SV600
Equipamento disponibilizado pela 

Escola de Música – UFMG



Atas Escaneadas
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AtoM - Access to Memory

➢ Software em plataforma web;

➢ aplicação open source para descrições arquivísticas;

➢ baseada em padrões internacionais de descrição;

➢ permite acesso em vários idiomas;

➢ ambiente colaborativo entre diferentes instituições arquivísticas;

➢ permite aperfeiçoamento constante.

https://www.accesstomemory.org/pt-br/
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Resultados Esperados

➢ Preservação da memória histórica (física e digital)

➢ Engajamento dos gestores nas práticas arquivísticas

➢ Democratização do acesso e transparência 
institucional

➢ Apoio à pesquisa e à memória coletiva

➢ Conservação e acesso digital às atas da PROGRAD
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Considerações Finais

A implementação de procedimentos técnicos
especializados preserva o acervo físico e digital,
garante a memória histórica da Universidade e da
sociedade, democratiza o acesso à informação,
sensibiliza gestores, aumenta a eficiência do trabalho
e reforça a autonomia do setor, consolidando um
legado duradouro de organização e transparência.
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Obrigada!

Elenice Duarte

eleniceduarte@reitoria.ufmg.br

elenice.duarte@gmail.com

eleniceduarte2021@gmail.com
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