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Introducao

O trabalho foi desenvolvido em uma Instituicao de Ensino Superior (IES)

com mais de 60 anos de atuacao, e existem diversos arquivos que

documentam e preservam a memdria institucional da Universidade,
evidenciando sua historia.

As fotografias da |IES, em particular, sao documentos que
desempenham um papel crucial na preservacao da memoaria institucional,
registrando eventos significativos e fornecendo uma narrativa visual
detalhada da criacao, consolidag¢ao e evolucao da Universidade.

Este projeto visa, portanto, estabelecer métodos e técnicas para o
tratamento e preservacdao do acervo fotografico da Universidade,
garantindo a continuidade e integridade das suas imagens histdricas para
posteridade.
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Objetivo

O projeto tem por finalidade garantir a salvaguarda e
disponibilidade do acervo de fotografias para usos futuros, como
para exposicoes e pesquisas, bem como para usos internos da
Universidade, transmitindo a relevancia da atuacao da IES por meio
da sua memoria institucional.

O conteudo deste acervo € de grande importancia para a
historia da instituicao e, ao torna-lo mais acessivel, certamente
contribuira para a preservacao e a divulgacdo das acoes e da
memoria da instituicao.
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Etapas

Primeira fase Terceira fase

» Capacitacao da equipe para

Segunda fase

e Separacao e ordenagao das

» |nicio da pré-identificacao
das fotografias,
transcrevendo as
informacgodes solicitadas de
acordo com as categorias
estipuladas;

Visita Técnica ao setor
Assessoria de Comunicagdo
e Imprensa, na Unesp de
Marilia, para conhecer o
trabalho de organizagao,
tratamento e descricao das
fotografias;
Acondicionamento dos
albuns em caixas de
polionda;

Finalizacao da pré-
identificacdao e contagem
total do acervo

fotografias, de acordo com
as categorias definitivas, e
elaboracao de indice com
informagoes padronizadas.
Digitalizagdo e indexagao
em sistema informatizado e
interno, e criacao de banco
de dados, com utilizagao de
descritores no padrao AtoM.
Higienizagao e
acondicionamento
adequados para
preservacao dos materiais
originais.

> 8 ¢

<4
=
Indexacido

realizagao de trabalhos de
manutencao, salvaguarda e
acesso do acervo,
viabilizando a realizando de
consultas e monitoramento
do acervo.

Divulgacao e difusao do
acervo fotogréafico para
desenvolvimento de agoes
institucionais

Fonte: elaboragao prépria, 2025
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Primeira fase

Mapear das
necessidades e
demandas do
acervo, por meio
da realizacao de
analise preliminar
das fotografias.

Preparar o ambiente que
sera realizado o projeto
para otimizar o espaco e
favorecer o acesso aos
materiais dispostos nas
salas de acervo e
tratamento. Sera
realizado também o
agrupamento e
organizacao do acervo.

Coletar de dados
das fotografias para
dimensionamento e
quantificacdo do
acervo, a fim de
obter conhecimento
prévio das imagens.

Criar um sistema de
classificacédo que
organize as
fotografias de acordo
com critérios
especificos,
facilitando sua
identificacao,
recuperacgao e uso.

Criar um sistema de
descricédo de cada
peca fotografica de
acordo com o AtoM, a
fim de padronizar as
informacdes,
garantindo
localizagédo e
identificacado efetiva
das informacdes

Fonte: elaboragéao propria, 2025
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Primeira fase

« Diagnostico da situacao do acervo
* Organizacao do espaco de trabalho

* Acondicionamento prévio dos albuns e fotografias avulsas em caixas
poliondas e envelopes

« Visita técnica na Assessoria de Imprensa e Comunicacao da Unesp de
Marilia

« Criacao de categorias e descritores iniciais para separacao e identificacao
inicial das fotografias

 Desenvolvimento da pré-identificacdo: quantificacado do acervo e
conhecimento prévio das imagens
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Acoes realizadas

Organizacao Inicial
(2 meses)

Mapeamento do acervo, com
identificacdo dos materiais
fotograficos e midiaticos
(como albuns, disquetes,
CDs, DVDs e VHS) e
tridimensionais;

Organizacao e estruturacao
da Sala de Tratamento com
adequacédo de estantes e
demais materiais
necessarios para o
tratamento;

Tratamento do Acervo
(2 meses)

Transferéncia do acervo de fotografias para a Sala
de Tratamento

Codificacdo dos &albuns, estabelecendo um numero
para cada album

Definicdo de categorias prévias para identificacao
dos albuns, que sdo: eventos académicos,
instalacées e infraestrutura, formaturas, familia
Mesquita Serva, comemoracdes internas, projetos
sociais, cursos, vestibulares, fatos histéricos,
parcerias e cooperacoes, nelore e rodeio;
Separacdo dos albuns, enquadrando-os de acordo
com sua categoria

Criacdo de uma planilha preliminar para registro de
informacdes dos élbuns contendo os itens:
codificacao, categoria, titulo, assunto, ano, formato,
album relacionado, local e quantidade de fotos;

Classificacao e identificacao

(4 meses)
Inicio da pré-identificacdo das
fotografias, transcrevendo as

informacdes solicitadas de acordo
com as categorias estipuladas;
Visita Técnica ao setor Assessoria
de Comunicacdo e Imprensa, na
Unesp de Marilia, para conhecer o
trabalho de organizacéo, tratamento
e descricdo das fotografias;
Acondicionamento dos albuns em
caixas de polionda;

Confeccédo e colagem de espelhos
nas caixas;

Finalizacdo da pré-identificagcdo e
contagem total do acervo

Fonte: elaboracao propria, 2025
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Acoes realizadas

04/06/202% - Espaco e definicio de sala de tratamento

30/08/2024 - Transferéncia do acervo fotografico para sala de T7/09/2024 - Finalizac3o da separacao de albuns por categorias; 06M2/2024 - Finalizacao da pré-identificacao, contagem e
tratarmento inicio da pré-identificagac acondicionamento
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Planilha de pré-identificacao

Codificagdao |Categoria

22
23
24
25
26
xr
28
23

an

31
32
33
34

Fonte: elaboragéo propria, 2025
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Eventos Acad&micos
Eventos Acadé&micos
Eventos Acad&micos
Eventos Acadé&micos
Eventos Acad&micos
Eventos Acadé&micos
Eventos Acad&micos
Eventos Acad&micos

Eventos Acad&micos

|Titu|o
Visitas/Palestras
Jogos esportivos
Jogos esportivos
Feira de exposictes
Feira de exposicbes
Feira de exposictes
Simpdsio
Congresso

Congresso

Eventos Acad&micos

ICongresso

Eventos Acad&micos
Eventos Acad&micos
Eventos Acad&micos

Seminario
Jogos esportivos
Avulsas

Album relacionado

Similar ao album 23

Similar ao &lbum 25

Assunto

|Ano

Visita de grupo de orientais (na capa diz' Japoneses“} ,J’ Palestra em sala N/A

Jogos esportivos e premiagtes - alunos

Jogos esportivos - alunos
12 Infoeng
12 Infoeng
Feira de Tecnologia

Simpdsio Fisioterapia

22 Congresso de Engenharia e Informatica
Congresso de Medicina - V Workshop Belgo-Brasileiro de Endoscopia

Digestiva Terao&utica

12 Congresso Internacional de Educagio e Sadde

Seminario Ensino Médico

Torneio Educagdo Fisica - Alunos de projetos sociais e clubes
Atelié do escultor Pedro César / Evento académico

Local

Unimar - Reitoria
Unimar - Reitoria
N/A

Unimar - Reitoria
Unimar

Unimar - Reitoria

Unimar - Reitoria
Unimar

Unimar - Gindsio de esportes

Ateli& / Unimar - Reitoria

Yara Clube - Marilia

|Qua ntidade de fotos
Unimar - bloco 2 / Unimar - sala de au 10
Unimar - quadra e sala de tatame
Unimar - guadra e gindsio de esporte 20

26

29
13
14
24
a8

110

134
27
34
126
21

N/A

MNfA

15 a 20 de outubro de 1990
15 a 20 de outubro de 1990
nov/91

25/04/1990

nov/91

ago/95

5 a8 de maio de 2014
1995

MN/A

11/09/2001 f N/A
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10x15
10x15
10x15
10x15

10x15

10x15
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Categorias

Marcos e Conquistas
Institucionais

Inauguracoes e Lancamentos
Reconhecimentos e Aprovacoes
Visitas e Parcerias
Homenagens e Premiacoes

Infraestrutura
Institucional

Area da Universidade
Infraestrutura de Ensino
Fazendas
Colégios
Associacao de Ensino de Marilia
Espaco urbano

Fonte: elaboragao propria, 2025
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Atuacao
Institucional

Vestibulares
Acoes Institucionais
Dirigentes e colaboradores

Nelore

Exposicoes
Premiacoes
Instalacoes

Cursos

Atividades Praticas
Formacao e Obtencao de titulos
académicos

Fotos Pessoais
Familia

Confraternizacdes
Familia
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Categorias
Oalm Categorias e subcategorias

1 1
12
13
14
2
2.1
211
212
22
221
222
223
23
2.3.1
23.2
233
3
31
311
312
313
314
32
321
322

Marcos e Consquistas Institucionais
Inauguracdes e Lancamentos
Reconhecimentos e Aprovacoes
Visitas e Parcerias

Homenagens e Premiacbes
Atuagéo Institucional

Vestibulares

Processo Seletivo

Divulgacdo

Agbes Institucionais
Comemoracdes

Oficinas e formacdes

Projetos Sociais

Dirigentes e colaboradores

Reitores e pro-reitores

Corpo docente

Funcionarios

Cursos (modelo a ser seguido para cada curso da Instituigéo)
Atividades Préticas

Estagios e Aulas Praticas

Eventos Académicos

Eventos desportivos

Eventos festivos

Formagéo e Obtengéio de titulos académicos
Fomaturas

Premiacdes Académicas

41

411
412
413
414
42

421
422
423
43

431

44
441
442

45
46

5.1
52
53

6.1
6.2

Infraestrutura Institucional
Area da Universidade
Terrenos

Vias de acesso
Estabelecimentos
Reformas, obras e materiais
Infraestrutura de Ensino
Blocos

Salas de aula

Laboratérios e dinicas
Fazendas

Fazenda Agua Limpa

(...)

Colégios

Colégio Sdo Bento

Colégio Criativo

)

Associagio de Ensino de Marflia

Espaco urbano
Nelore

Exposicbes
Premiacdes
Instalactes

Familia Mesquita Serva
Confraternizacoes

Familia

Fonte: elaboragao propria, 2025
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Descritores

Padrao AtoM, modelo baseado na UNESP/Marilia

Cédigo | Descrigao |
c Caminho ou identificador do arquivo digital no repositario.

de.identifier Cadigo ou referéncia Unica do documento.

dctitle Titulo do documento.

dc.description Descricido do documento, incluindo contexto e detalhes relevantes.

de.contributor Descri¢ao do documento, incluindo contexto e detalhes relevantes.

de.contributor.1 a de.contributor.5 Demais contribuintes do documento.

dc.publisher Entidade ou pessoa responsadvel pela publicacio ou disponibilizagao do documento.

dc.date Data associada ao documento, podendo ser de criagao, publicagao ou registro.

dc.provenance Histdrico do documento, incluindo sua origem, transferéncias ou contexto de aquisicio.
dc.subject Palavras-chave ou termos que descrevem o contedido do documento.

dc.coverage Abrangéncia espacial ou temporal do documento, indicande localizagdes ou periodos relevantes.
dc.rights Informacgdes sobre direitos autorais e uso do documento.

dc.rights.accessRights Tipo de acesso ao documento (ex.: aberto, restrito).

dc.language Idioma principal do documento.

dc.type Tipo do documento (ex.: iconografico, textual).

dc.format Formato do documento (ex.: imagem digital, PDF).

unimar.prazo_de_guarda
ies.codigo_de_classificacao
ies.equipamento_de_captura
ies.responsavel_pela_descrigdo
ies.software_de_edicao

Fonte: elaboracao propria, 2025

Tempo de guarda do documento conforme a politica institucional.
Cadigo de classificagdo do documento de acordo com a tabela adotada
Equipamento usado para capturar a imagem ou documento digital.
Mome do responsdvel pela descrigdo do documento.

Software utilizado para edigao do documento digital.
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Resultados - Primeira fase

Total do acervo:

- 12.048 fotografias, sendo:
O 243 albuns com 9.539 fotos e 2.509 fotos avulsas

- Organizacao do espaco e separacao das fotografias
- Identificacao dos albuns e fotos avulsas
- Elaboracao de categorias:

O 6 categorias e 25 subcategorias
- Definicao dos descritores no padrao AtoM

- Fotografias acondicionadas e preparadas para projeto piloto de descricao
e digitalizacao (fase 2).
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Segunda fase

e

Ordenacéo

Organizar as
fotografias em
cada categoria e
elaborar um indice
com informacdes
especificas de
cada peca

=

Digitalizacdo

Digitalizar as
fotografias e
compor um banco
de dados com
imagens
digitalizadas

Fonte: elaboragao proépria, 2025
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]

Descricdo

Descrever
fotografias
seguindo padrao
AtoM para
padronizar os
termos e facilitar
0 acesso

v
Indexacéo

Realizar a
indexacdo para
estabelecer um
sistema
informatizado para
acesso e uso das
imagens
digitalizadas
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Higienizar e
acondicionar o
acervo para
estabelecer um
ambiente
adequado para
salvaguarda das
pelas originais
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Terceira fase

:

Divulgacéao

Desenvolver
acdes que
visam divulgar
O acervo
fotografico
para fins
institucionais

Fonte: elaboragao propria, 2025
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Capacitacéo

Desenvolver
capacitacdo com
equipe a fim de
viabilizar as
consultas,
monitoramento e
manutencdo do
acervo.
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Consideracgoes Finais

O projeto reafirma o papel das fotografias como fontes para a
construcdo da memoria institucional, histérica e cultural da
Universidade.

Foram estabelecidas e aplicadas acdes técnicas de tratamento,
organizacao e preservacao do acervo fotografico, que ja resultou em
maior acessibilidade, seguranca e possibilidade de uso para exposicoes,
pesquisas e atividades académicas.

A fase inicial permitiu o diagnostico, agrupamento fisico, pré-
identificacao de mais de 12 mil fotografias, criacdo de categorias e

estabelecimento de descritores no padrao AtoM, criando bases para o
desenvolvimento de fases posteriores.

A continuidade do projeto inclui a descricao padronizada, digitalizacao,
indexacao, acondicionamento final e capacitacao das equipes,
garantindo a manutencao e uso sistematizado do acervo institucional.
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Muito obrigada!
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