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INTRODUCAO

* A reunido de documentos que retratam as fungdes do
orgao gerador no curso de suas atividades, constitui a
ideia de arquivo.

* Através da gestdo documental, é possivel entrar em
contato com o passado de maneira organizada e logica,
constituindo assim um espaco de preservacdo da
memoria.

* Com a mudanga do Instituto de Ciéncias Bésicas da
Saude - ICBS e, consequentemente de seus
Departamentos, para um novo prédio em outro campus,
identificou-se a necessidade de tratamento arquivistico da
documentacao existente, importante fonte de pesquisa e
acesso a historia do Instituto e da Universidade.

* O Departamento de Fisiologia - DEFISIOL foi um dos
orgaos atendidos dentro do trabalho de assessoria da
Divisdo de Documentagao, através dos servidores do
Arquivo Central, cujo fruto estd sendo apresentado neste
trabalho.

OBJETIVOS

* Criar o arquivo setorial do DEFISIOL, como parte do
projeto de extensdo: Memorial da Fisiologia.

* Salvaguardar estes documentos, evitando perdas por
eliminacdes descontroladas, extravios, deterioragdes por
armazenagem em locais inapropriados e acessos nao
autorizados.

* Disponibilizar um ambiente de pesquisa e consulta a
historia do Departamento e do ICBS.

METODOLOGIA

* Higieniza¢do dos documentos.

* Prestacdo de assessoria para capacitacdo da equipe de
trabalho e realizag¢do das atividades de gestao.

* Conscientizacdo dos servidores do Departamento
(docentes e técnicos) sobre os procedimentos legais para
eliminac¢ao de documentos.

* Avaliagao e classificagdo, com a aplicagdo dos codigos
de classificagdo de documentos das atividades-fim ¢
atividades-meio.

* Separacao das copias para descarte.

* Elaboragao da listagem de eliminacao (aguardando
aprovacgao).

RESULTADOS

* Liberacao de espago fisico com eliminacao de copias e
documentos cujos prazos de guarda ja transcorreram.

* Identifica¢dao dos documentos de guarda permanente.

* Definicdo da linha de corte temporal para os
documentos de carater historico (1970), data em que o
Instituto de Fisiologia Experimental foi transformado em
Departamento de Fisiologia.

* Constituicdo do acervo pessoal da Professora Dra. Maria
Marques, que atuou no Departamento desde sua criagdo
em 1954 até se aposentar em 1996, que contam tanto a
trajetoria desta eminente pesquisadora como, também, do
Departamento de Fisiologia.

* Identifica¢do das fotografias do acervo pessoal da prof*
Maria Marques (em processo de identificagdo dos eventos
e participantes).

CONSIDERACOES FINAIS

* A concepcdo deste arquivo pessoal, paralelo ao do
proprio departamento, revelam a importancia de se
conhecer a historia do ensino e da pesquisa, tendo, para
além da informagdo objetiva, um desenvolvimento
simbdlico com a histéria da Fisiologia e da pesquisa
cientifica na UFRGS.

*Com a organizacdo deste acervo, a documentacao
servira de subsidio para todos os pesquisadores
interessados na historia do desenvolvimento cientifico
desta importante area do conhecimento que ¢ a Fisiologia.
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